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Estado do Ceara
N POD'ER LEGISLATIVO
Camara Municipal de Santana do Cariri
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
CONVITE N° 2020.01.23/2

1.0 DO OBJETO

1.1. Este termo visa a contratagdo dos servicos de digitalizagdo, tratamento de dados e
gerenciamento em sistema préprio de automagio bem como gravagio em CD/DVD -
ROM, de atos, documentagio contdbil e procedimentos licitatérios junto a Camara
Municipal de Santana do Cariri/CE.

2.0 JUSTIFICATIVA

2.1. Espera-se com esta iniciativa, dar mais organizagdo, maior seguran¢a e
confiabilidade das informagées, bem como economia de gastos com espaco fisico. Além
de digitalizar todos os processos contabeis, licitatérios, patrimoniais e demais atos
administrativos, de interesse do Poder Legislativo Municipal. Com a digitalizacio dos
documentos, haverd também um maior controle dos processos, dos documentos e
aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacio de informagdes
para a sociedade. Através da digitalizagio, se tornardo mais ficil o acesso e a
realizacdo de buscas nos documentos (inclusive via redes de computadores sem a
necessidade de transporte de documentos fisicos). Além dar a manuten¢do do acervo
digital dos documentos da Camara Municipal de Santana do Cariri/CE.

3.0 DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO
3.1 - Devera ser feita a DIGITALIZACAO e MICROFILMAGEM dos seguintes

documentos:

v" Documentos contdbeis: notas de empenho, or¢amentos, documentos fiscais,
recibos e copias de cheques;

Processos Administrativos: licitagdes, dispensas, outros processos;

Legislagdo: Leis municipais, Resolugdes, Portarias;

Atas.

3.2 - Os servigos a serem prestados deverio incluir:

b R B

v Preparacdo dos documentos (retirar grampos, desencadernar e encadernar
novamente);

Digitalizacdo Profissional através de captura de imagens por scanner, com
geragdo de Banco de Imagens e indexagio por processo;

Microfilmagem em filme de, no mfnimo, 16mm;

Gravagdo em formato digital /PDF;

Geragdo dos contetidos (banco de dados) em CD/DVD com sistema de consulta,
com fornecimento de, no minimo, 03 (trés) cépias;

3.3 - Os documentos a serem digitalizados serdo entregues pelaCimara Municipal de
Santana do Cariri/CE, mediante protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade

da contratante.
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5.0 CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Pela perfeita execugdo do objeto licitado, o Cadmara Municipal de Santana do
Cariri/CE do Municipio de Santana do Cariri/CE, efetuard o pagamento do preco
proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente, mediante
cheque nominal ou ordem bancdria, até a data do vencimento, atestados os servigos
pela CAMARA, desde que n#o haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora;

5.2. 0 prazo de vencimento da fatura mensal deverd ser fixado em uma tnica data,
preferencialmente no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porém no
ltimo més do exercicio financeiro, todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas;

5.3. Ocorrendo erros na fatura ou circunstincias que impe¢am a liquidacdo das
despesas, a licitante vencedora ser4 oficialmente comunicada pela Camara Municipal
de Santana do Cariri, e a partir daquela data o pagamento ficard suspenso até que
sejam

providenciadas as medidas saneadoras. O prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdo da situagdo e reapresentacdo da fatura;

5.4. Caso a identificacdo de cobranga indevida ocorra apés o pagamento da fatura, o
fato sera informado 2 licitante vencedora para que seja efetuada a devolugdo do valor
correspondente no préximo documento de cobranga;

5.5. Nenhum pagamento ser4 efetuado 2 licitante vencedora, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza, isto quando provocado pela empresa.

6. DA PRESTACAO DO SERVICO E DAS CONDICOES MINIMAS PARA
CONTRATACAO

5.2. A Contratada(o) devera prestar o servigo de digitalizagdo dos documentos na sede
da CAmara Municipal de Santana do Cariri/CE.

5.3. A Contratada(o) devera estruturar nas dependéncias da Camara Municipal, uma
central de digitalizagio capaz de atender as necessidades dos servigos, dispondo de:
5.3.1. Equipamentos de informdtica: scanners, servidor, computadores, mesas,
cadeiras e demais insumos que se fizerem necessarios para a realizacdo dos servigos;
5.3.2. O servidor devera possuir a configuragdo minima de 01 (um) processador com
no minimo 4 (quatro) nticleos, meméria de 6GB, disco rigido de 640 GB.

5.3.3. Software especifico de gerenciamento do envio de documentos;

5.4. A Contratada(o) devera indicar profissionais responséaveis técnicos pela execugdo
dos servigos, com experiéncia na realiza¢do de servicos compativeis e semelhantes ao
objeto desta licitagdo. No hordario e funcionamento da Cimara Municipal.

7.0 DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

7.1. O valor méaximo admitido mensal e anual para a Cimara Municipal de Santana do
Cariri/CE do Municipio de Santana do Cariri/CE é o que consta abaixo, obtidos através
de pesquisas de pregos de empresas atuantes no ramo do objeto supramencionado.

ltem Descrigao Und Qtde V. Unit. V. Total
01 Servicos de digitalizacao, tratamento Més 11 5.000,00 55.000,00
de dados e gerenciamento em

¥
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Céamara Municipal de Santana do Cariri

sistema préprio de automagdo bem
como gravagio em CD/DVD - ROM,
de atos, documentagdo contdbil e
procedimentos licitatérios junto a
Cdmara Municipal de Santana do

Cariri/CE
7.2. Os valores dos servigos deverao ser fixos e cotados em moeda nacional, observado
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55.000,00

Total

o valor maximo admitido neste termo de referéncia.
7.3. 0 pagamento dos servigos prestados sera realizado mensalmente.

Santana do Cariri - Ceard 23 de janeiro de 2020.

Jefferson %zreira Soares

Presidenteda CPL

Maria L4 ciZne Soares

DE ACORDO:
Presidente da Cimara Municipal de Santana do Cariri
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